АДМИНИСТРАЦИЯ

 СИЗОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Чернышковского муниципального района Волгоградской области

__________________________________________________________________                                                                                                        

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От  14 марта  2013 года                №   8
	О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением администрации   Сизовского сельского  поселения   от 10.09.2012 г. № 38
	


                   Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и распоряжения Правительства РФ от 17.12.2009 г. «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести   в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением администрации   Сизовского сельского  поселения   от 10.09.2012 г. № 38  (далее по тексту – административный регламент) следующие изменения и дополнения:

1.1.   подпункт 1.3.1. административного регламента изменить и изложить в  следующей редакции:

«1.3.1. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется:

       – непосредственно в помещениях администрации поселения,

       – с использованием средств телефонной связи,

       – путем электронного информирования,

       – на информационном стенде и  помещении библиотек, 

       - посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования ( в том числе на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области www@volganet.ru ),
       - с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www@volganet.ru ).     

      Кроме  того,  информационная система портала государственных услуг предоставляет возможность пользователю  Интернета в электронном виде подать юридически значимое заявление на оказание муниципальной услуги без непосредственного обращения в администрацию.

     Информационная система портала государственных услуг предоставляет возможность пользователю Интернета при заполнении экранных форм подтвердить электронной подписью юридическую значимость заявления и электронных сканкопий документов, приложенных к заявлению на оказание конкретной муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным  регламентом.».

1.2.  подпункт 2.4.4. административного регламента изменить и изложить в следующей редакции:

   «2.4.4. Заявление и документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного регламента подлежат обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в администрацию. Дата регистрации запроса в электронном виде  в администрации Сизовского сельского поселения является началом  исчисления срока исполнения  муниципальной услуги.».

1.3.  пункт 2.6. административного регламента « Исчерпывающий перечень документов,  необходимых для предоставления  муниципальной услуги»  дополнить абзацами  следующего содержания:

« Документы могут быть представлены в  администрацию Сизовского сельского поселения в форме электронных документов с использованием электронной подписи посредством электронного носителя  и (или) информационно-коммуникационной сети общего пользования, включая сеть Интернет, в соответствии с действующим законодательством.

В случае направления заявления на оказание муниципальной услуги в электронном виде, не заверенного электронной подписью, специалист администрации Сизовского сельского поселения обрабатывает документ как информационное заявление, рассматривает его в соответствии с настоящим регламентом и сообщает подателю заявления по электронной почте дату, время для предоставление оригинала документа, необходимого для оказания муниципальной услуги и идентификации заявителя. Также специалист сообщает дополнительную информацию, в том числе возможные замечания к документам и уточняющие вопросы к подателю заявления.

В случае неуказания в заявлении, не заверенном электронной подписью, адреса электронной почты, специалист  администрации  имеет право оставить такое заявление без рассмотрения.».

1.4.  Дополнить раздел 2. «Стандарт предоставления муниципальной услуги» административного регламента пунктом 2.12. следующего содержания:

       «2.12.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в муниципальном бюджетном учреждении   «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ МФЦ) предоставления  муниципальных и особенности предоставления  муниципальных услуг в электронном в форме.»

2.12.1. На официальном портале Правительства Волгоградской области в сети Интернет и едином портале государственных услуг заявителю предоставляется возможность копирования и заполнения в электронном виде формы запроса о предоставлении муниципальной услуги.»

1.5.  пункт 2 подраздела 2 «Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы» раздела 5  «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и  действия (бездействия) должностного лица и принимаемого им решения при предоставлении  муниципальной услуги» изменить и изложить в следующей редакции:

«2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта  поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Адрес единого портала государственных и муниципальных услуг: http://www.gosuslugi.ru .

         Адрес портала государственных  услуг Волгоградской области: http://www.volganet.ru.».  

2.  Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания, подлежит обнародованию, а также размещению на официальном сайте Сизовского  сельского поселения Чернышковского муниципального района Волгоградской области.

3. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления   оставляю за собой.

Глава Сизовского  сельского поселения                                                   Т.И. Сергеева
